國立臺灣大學行政e化工作小組第34次會議紀錄
開會時間：民國96年8月8日(星期三)下午2時

開會地點：校總區第2行政大樓第4會議室
主    席：傅立成主任秘書

出    席：陳麗如秘書、竇松林秘書、林彥慧小姐、陳建吉先生、徐炳義專門委員、葉明源組長、史娟娟股長、陳源誠先生、李明修先生、
劉中鍵專門委員、李承達先生、陸冠宇先生、廖麗玲主任、
黃韻如專門委員、謝淑芬組長、胡攸紅組長、劉欣棠組長、
呂學一組長、陳啟煌副組長、邱淑美副組長、許凱平先生、
傅潔瑩小姐、王瑞琦小姐、林新旺代理組長、周淑君小姐

                                                   記錄：蔡玉玲
壹、確認上次會議紀錄
(確認通過。計資中心有二手電腦數臺，可提供各單位使用。)
貳、報告事項：公文管理系統廠商簡報。
參、討論事項：
案由一：行政e化短期目標工作小組進度報告及相關問題討論案（附件1），

請  討論。 
決  議：
一、英文網頁「Faculties」之網頁，請計資中心依國際事務處建議類別作設計及連結，並優先協助將人事室提供之部分作字型大小等美工調整。
二、英文網頁建置後持續檢視，以求內容更為充實，嗣後並視為常態性業務，相關資料如有新增或修正，中、英文應同步更新，送秘書室交翻譯社翻譯。
三、相關資料應加註「中、英版不相符時，以中文版為準，英文版僅供參考」之字樣。

四、公文線上調閱系統及公文稽催系統併入公文管理系統委外專案小組，於下次會議提出相關工作事項。

案由二：請協助開發就業輔導相關系統，請  討論（附件2）。
說  明：相關系統為校園徵才、畢業典禮領證代表推薦、活動及講座登錄等3項系統。
決  議：請計資中心與學務處評估處理方式及時程，預計排入第4階段進行。
案由三：本校技工、工友人事差勤管理等相關事項擬以線上作業方式進行，
請  討論。 

說  明：
一、初步規劃技工友之簽到、簽退(含簽到、退統計)、假單、出差、加班之申請與查詢，先以線上作業方式進行，未來再列入技工友子女教育、婚喪、生育補助費、在職證明及假單申辦，使本校行政電子化措施更趨健全。

二、技工友人事差勤管理系統擬分享本校人事室之教職員出勤管理系統，其登入方式亦以員工編號、密碼登入系統，有關簽到(退)、假單、出差、加班、忘刷申請單、銷假單、補印假單、查詢各類假別日數、統計等與教職員同作業方式。

三、人事差勤管理系統之維護請計資中心分設不同管理端；技工友人事資料之維護更新由事務組自行控管。
決  議：以簽到退系統先進行，其餘併於人事2.0版考量。
參、臨時動議(無)
肆、散會(下午4時50分)
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