台大化工系會議室使用辦法

八十六學年度第一次系(所)務會議通過 86.9.17

九十三學年度系辦暫修訂

一、本系會議室201、215、工223室使用以不定期會議及定期研討會為主，須先行登記借用。
二、各教授之群組研討會使用 201、215研討室及工223會議室，原則上分時段使用以增進使用效率，上午分二時段，8:00~10:00am 與 10:00~12:00am，下午分二時段，1:00~3:00pm 與 3:00~5:00pm，如需使用三小時，請用 3:00~5:00pm時段，可延至6:00pm。除非無人使用，請勿橫跨時段。
三、各研討及會議室有可能外賓來訪或與本系業務有關之單位如國科會開會或系方需要臨時使用，系方保留優先使用權。
四、各教授之群組研討會使用會議室，每學期開學當週前提出登記申請，如與他人時段相同，由系方協調或抽籤解決。學校開學後第二週開始使用會議室。(87.2.1開始執行本條)

五、本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。
