台大建築與城鄉研究所教學儀器借用規定

                                             101.12.19所務會議修正通過
                                                      106.04.19所務會議通過修訂

本所師生及研究助理如欲借用所內視聽儀器如筆記型電腦、單槍投影機、數位相機、數位攝影機、錄音棒、隨身碟、讀卡機、幻燈機、片盤、投影機、延長線、錄音機、翻拍器、攝影機、相機、錄音轉錄器…等，應先至所辦櫃檯登記填寫借用單，並將欲抵押證件交予櫃檯工作人員，確認儀器無任何問題即可借用。但借用人若有儀器逾期未還之情況則不得再借用任何儀器。

1、 借用人須負責儀器之保管，歸還時待檢查無誤方完成歸還手續。儀器如若毀損借用人需負責修理，如若遺失需照原價賠償。

2、 借用期限如下：

1. 筆記型電腦僅供上課及所上演講等使用，借期一天。

2. 單槍投影機、視聽設備麥克風借期一天。
3. 錄音轉錄器因使用需要，借期為兩星期。
4. 除上述四項儀器外，其餘儀器設備借期皆為三天。
★若有特殊活動，儀器設備歸還時間會超過原規定期限者，請事先填寫「台大建築與城鄉研究所教學儀器延期歸還申請單」辦理申請，經所方同意後方得延後歸還。逾期歸還每項儀器每一天罰款50元，依此類推。
3、 本所僅借用儀器設備及其附件，消耗性材料及零件不得借用。

4、 本所儀器之使用以教學需要為第一優先，得視教學需要中止其他活動之借用。

